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Circ. n° 125 
 

Ai docenti della SCUOLA PRIMARIA 

"MANZONI" 

 
Ai docenti della SCUOLA DELL’INFANZIA 

“MUNARI” 
 

 
OGGETTO: Adempimenti fine anno scolastico 2024/25 

SCUOLA PRIMARIA 

● II termine del servizio mensa è fissato per il giorno giovedì 05/06/2025 

 
● Il termine delle lezioni è fissato per il giomo 06/06/2025 alle ore 12:30 per tutte 

le classi 

 
● Scrutini PRESSO IL PLESSO DI VIA VARESE n° 3 lunedì 9 giugno ((come da 

circolare inviata); 
● 17 Giugno 2025 dalle ore 10,00 → Pubblicazione schede alle famiglie 
● 17 Giugno dalle 16,00 alle 18:00 → Colloqui di fine anno con i genitori, solo in 

presenza, su decisione dei docenti o su richiesta dei genitori; 
● 10 e 11 Giugno → confronto per interclasse su problematiche a.s. 2024/2025, 

verifica progetti e proposte a.s. 2025/2026 dalle ore 9,00 alle ore 11,00 
● 12 e 13 Giugno → Riunioni di Plesso dalle ore 8:30 alle ore 12:00 
● 16 e 17 Giugno → Riordino materiali e laboratori dalle ore 9,00 alle ore 11,00 
● 24 Giugno chiusura Registro Elettronico 
● 24 Giugno dalle ore 16.30 alle ore 18.30 → Comitato di valutazione docenti neo 

immessi presso Via Varese 
● 27 Giugno dalle ore 16:30 alle ore 18:30 → Collegio docenti unitario 

NB: alcune date potrebbero variare per i corsi del DM 66. 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 
● II termine del servizio mensa è fissato per il giorno mercoledì 27/06/2025 
● Il termine delle lezioni è fissato per il giorno 30/06/2025 alle ore 11:45/12:00 

per tutte le sezioni 
● 11 Giugno 2025 → Riunione informativa con le famiglie dei bambini nuovi iscritti 
● 18 Giugno 2025 → Riunione di Plesso 
● 25 Giugno 2025 → Programmazione di Plesso verifica finale 
● 27 Giugno dalle ore 16:30 alle ore 18:30 → Collegio docenti unitario 
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Documenti da inviare entro il 20/06/2024 alla mail: 
adempimenti.fineanno@icsrizzoli.it 

● I coordinatori d'interclasse, i collaboratori e le funzioni strumentali devono 
consegnare la relazione finale (vedi allegato) 

● Ogni interclasse/classe dovrà presentare una verifica finale evidenziando 
criticità relative alla didattica, al comportamento, al profitto degli alunni; 
soffermandosi in particolar modo sugli alunni con fragilità (vedi allegato) 

● Tutti i docenti di commissione: Modello 5 delle ore effettuate (vedi allegato) 

 
Documenti da consegnare/inviare al docente Stefano Vittori 
(stefanovittori@icsrizzoli.it) entro il 20/06/2024: 
Referenti di progetti/proposte progettuali 

● • Scheda consuntivo finale attività progettuali 2024/25 (vedi allegato) 

 
Documenti da consegnare/inviare alla docente Marcucci Isangela 
(isangelamarcucci@icsrizzoli.it) entro il 20/06/2024: 

 
Referenti di laboratorio: 

● Inventario del materiale tecnico/didattico giacente ed eventuali segnalazioni di 
manutenzione 

(verrà inviato ai referenti il file per la verifica). 

La richiesta ferie dovrà essere presentata tramite sportello digitale. 

Allegati: 

●  Modello 5: Scheda rilevazione consuntivo attività svolta 2024/2025 da compensare con 
Fondo d’Istituto; 

● Scheda consuntivo finale attività progettuali 2024/25; 
● Relazione finale coordinatori/collaboratori; 
● Relazione finale Funzioni Strumentali. 
● Scheda di verifica interclasse 

 

Pregnana M.se, 14/05/2025  
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Pasqualina D’Angelo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

mailto:adempimenti.fineanno@icsrizzoli.it
mailto:stefanovittori@icsrizzoli.it
mailto:isangelamarcucci@icsrizzoli.it
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Modello n. 5 

A tutti i docenti Infanzia, Primaria, Sec. di I grado 

 

ATTIVITÀ AGGIUNTIVE SVOLTE NELL’A.S. 2024 - 2025 

FONDO ISTITUTO 

SCHEDA CONSUNTIVO 

 
Cognome/Nome  

 

Qualifica  
 

Sede Servizio  

 

Attività Svolta 

Commissione 

Ore previste 

Totale 

Commissioni 

Ore effettuate  

Verifica ufficio Sett-dic. Genn.-agosto 

     

     

     

     

     

     

     

TOTALE ORE DA RETRIBUIRE     

Firma 
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Codice: P….. 
Titolo progetto/attività: 
Docente referente: 

Docenti coinvolti: 

Utenza coinvolta: 

Esperto/i: 
 
Calendario incontri: 

Valutazione del team: 

● Punti forti dell’esperienza : 
●  

● Punti deboli : 

 
* ( Relativamente a: motivazione- autonomia- attenzione e concentrazione – lavoro di gruppo – 
socializzazione – recupero e/o potenziamento – acquisizione competenze di base – sviluppo abilità 
logico-critiche……….; oppure: organizzazione – monte ore – spazi – competenze esperto ......... ) 

Prospettive di sviluppo 

 

SCHEDA DI VERIFICA FINALE DI PROGETTO/ATTIVITA’ 

Anno Scolastico 2024/2025 Scuola Primaria A. Manzoni Docente referente 
 

 

 

 

 

 

Data: Referente: 
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Incarico: 

Docente: 

Docenti coinvolti: 

Utenza coinvolta: 

Valutazione del docente 

● Punti forti : 
 

 
● Punti deboli : 

 

 
* ( Relativamente a: rapporti con i colleghi/alunni/famiglie, Segreteria, DS, monte ore, 

organizzazione/coordinamento, documentazioni, ............ ) 

Indicazioni/suggerimenti 

 
RELAZIONE FINALE COLLABORATORI/COORDINATORI 

 
Anno Scolastico 2024/2025 Scuola primaria “ A. Manzoni” Docente ……..…………. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
Data: L’insegnante 
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RELAZIONE FINALE FUNZIONE STRUMENTALE 

Docente Referente: ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

n.° ore previste a Settembre: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

n° ore effettivamente svolte: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

Commissioni coinvolte……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

- classi coinvolte ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

- n° studenti raggiunti dall'attività ……………………………………………………………………………………………….. 

 

1. Descrivere sinteticamente l'attività svolta: 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

 

2° Punti di forza della Funzione …………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

2b Punti di debolezza della Funzione …………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Anno Scolastico 2024- 2025 
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3. Risultati conseguiti: 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

 

4. Problemi emersi nel corso del lavoro (riempire la parte che interessa) 

 

- Collaborazione con Consigli di Classe 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

- Collaborazione fra i colleghi delle Commissioni 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....…… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

- Numero insufficiente di colleghi del gruppo 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

- Numero di ore insufficienti rispetto a quanto previsto nei Progetti 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

- Coordinamento con le Commissioni e i Progetti 
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……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

4. Indicazioni relative al prossimo anno: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…………… 

 

Si dichiara che la prestazione è stata resa in eccedenza ai normali obblighi di lavoro 

 

Data: …………………………………….. Firma …………………………………………………………… 
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Relazione Interclasse 
classi ………………… 

a.s. 2024/25 
Scuola Primaria “A. 

Manzoni” 
 

Composizione delle classi a fine anno scolastico 
 

CLASSE N° ALUNNI 
a inizio anno 

scolastico 

MASCHI FEMMINE 

    

    

    

    

 
Presenza alunni di origine straniera 

CLASSE N° ALUNNI 
  

  

  

  

Presenza di alunni BES 
CLASSE N° ALUNNI 

  

  

  

  

 
Relazione sulle classi 

Da strutturare tenendo in considerazione i seguenti punti: 
 

● Relazione generale ( inserire una breve descrizione della classe) 
● Alunni BES 
● Inoltre si evidenziano (Osservazioni/Problematiche) 

 
Progetti e Attività (per le osservazioni vedi tabella di verifica finale depositata in direzione) 


